
                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО 

Директор КЗ «Полтавський 
Палац дитячої та юнацької 

творчості Полтавської міської 

ради Полтавської області» 
 _________ Валентина ДРОЗД 
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План роботи 

Комунального закладу 

 «Полтавський Палац 

 дитячої та юнацької творчості 

Полтавської міської ради 

Полтавської області» 

на літній період 

2023-2024 навчального року 

 

 

 

 

 

 
м. Полтава - 2024 

 



1. Організаційна робота 

 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальні Виконання 

1. 

Робота над проєктами  річних 

планів керівників гуртків на 

2024-2025н.р.  

До 

14.06.2024р. 

Керівники 

гуртків 
 

2. 

Робота над проєктами  річних 

планів на 2024-2025н.р. 

роботи відділів Палацу ДЮТ 

До 

 21.06.2024р. 

Завідувачі 

відділів 
 

3. 

Робота над проєктом річного 

плану роботи Палацу ДЮТ на 

2023-2024н.р. 

До 

23.08.2024р. 

Заступник 

директора з 

н/в роботи 

Сергієнко Г.О. 

 

 

4. 

Підготовка до Дня відкритих 

дверей Палацу 
До  

31.08.2024р. 

Сергієнко Г.О. 

Зубенко С.В. 

Котенко В.О. 

 

5. 
Річний план роботи Палацу 

ДЮТ на 2023-2024н.р. 
30.08.202р. 

Заступник 

директора з 

н/в роботи 

Сергієнко Г.О. 

 

 

6. 

Підготовка звіту Палацу ДЮТ 

за результатами роботи під час 

літніх канікул 

До 

30.08.2024р. 

Заступник 

директора з 

н/в роботи 

Сергієнко Г.О. 

 

 

2. Керівництво і контроль 

№п/п Зміст роботи 
Термін 

виконання 

Відмітка про 

виконання 

2.1. Загальні збори колективу 

1. 

Основні завдання колективу Палацу 

ДЮТ по забезпеченню адміністративно-

господарчої та освітньої діяльності 

закладу на 2024-2025н.р. 

29.08.2024р.  



 

2.3. Контроль освітнього процесу 

 

1. 
 

Плановий контроль 

 

Ведення журналів інструктажів з 

безпеки життєдіяльності  вихованців 

Червень  

2024р. 

Адміністрація, 

зав. відділами 

Перевірка ведення журналів планування 

та обліку  роботи гуртків 

Серпень 

2024р. 

Адміністрація, 

зав. відділами 

Відвідування навчальних занять  та 

виховних заходів у гуртках Палацу 

ДЮТ 

Червень - 

серпень 

2024р. 

Адміністрація, 

зав. відділами 

2. 
 

Підсумковий контроль 

 
Наказ за результатами роботи колективу 

закладу в період літніх канікул. 

до 

30.08.2024р. 

Адміністрація 

 

3. 
 

Оперативний контроль 

 

Дотримання вимог охорони праці та 

безпеки життєдіяльності, вимог 

санітарно-гігієнічного режиму під час 

освітнього процесу в умовах воєнного 

стану. 

Постійно 

Адміністрація, 

зав. відділами  

 

Контроль за наповнюваністю 

навчальних груп Постійно 

Адміністрація, 

зав. відділами  

 

Участь вихованців у конкурсах та 

змаганнях різного рівня. Постійно 

Заступник 

директора з 

н/в роботи, 

зав. відділами  

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Організаційно-методична  робота 

 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Дата 

виконання 
Відповідальні Виконання 

 

3.1. Художня рада 

1. 

Засідання художньої ради з 

підготовки свята до дня 

відкритих дверей 

26.08.2024р. Зубенко С.В.  

 

3.2. Координаційно-методична рада 

 

1. 

Розширене засідання  

КМР і адмінради: 

«Підготовка до педагогічної 

ради» 

22.08.2024р. 

Заступник 

директора з н/в 

роботи 

Сергієнко Г.О. 

 

3.3. Методичний та психологічний супровід освітнього процесу 

1.  

«Година методичних порад» з 

теми: «Планування освітньої 

діяльності керівника гуртка 

Палацу ДЮТ згідно вимог 

сьогодення в умовах воєнного 

стану» 

10.06.2024р. 

 
Методисти 

 

2.  

Вивчення запитів педагогів 

щодо тематики проведення 

психологічних занять з 

елементами тренінгу  

03- 21.06. 

2024р. 
Вільхова Н.В. 

 

3.  

«Година методичних порад» з 

теми: «Орієнтири діяльності 

Палацу ДЮТ у новому 

навчальному році відповідно 

до змін у суспільстві» 

26.08.2024р. Методисти 

 

4.  

Розробка  конспектів занять до 

Дня знань для дітей різних 

вікових категорій 

До 

26.08.2024р. 

Швець О.І., 

Хоріщенко 

Н.В., 

Березич Ю.В. 

 



5.  

Координація роботи  з 

керівниками гуртків в рамках 

реалізації проєкту «Зберемо 

воєдино всю нашу родину» 

до 

30.08.2024р. 
Швець О.І. 

 

6.  

Координація роботи  з 

керівниками гуртків в рамках 

роботи освітньо-виховного 

проєкту «Лідер. Патріот. 

Громадянин» 

До 

30.08.2024р. 
Березич Ю.В. 

 

7.  

Координація роботи з 

керівниками гуртків, 

задіяними у реалізації ВКП 

«Родина», «Батьківщина. 

Рідний край», «Кругозір», 

«Традиції», «Екосвіт», 

інформаційної служби 

«Правовий простір» 

До 

30.08.2024р. 
методисти 

 

8.  

Приведення у відповідність до 

чинного законодавства 

навчальних програм 

керівників гуртків відділів 

Палацу ДЮТ 

До 

26.08.2024р. 

Палієнко Т.В., 

методисти 

 

9.  

Психологічне консультування 

учасників освітнього процесу 

(за запитом) 

Червень, 

серпень  

2024р. 

Вільхова Н.В. 

 

10.  

Адміністрування веб-сайту та 

Фейсбук-сторінки Палацу 

ДЮТ 

Постійно 
Хоріщенко 

Н.В. 

 

 

4. Освітня  діяльність  

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальні Виконання 

1.  

Участь вихованців  спортивно-

танцювального клубу  

«Акцент»  у навчально-

тренувальних зборах з 

групами початкового, 

основного та вищого рівнів 

03.06.-

21.06.2024р. 
Рагуліна О.С.  



навчання на базі Полтавської 

політехніки  

ім.. Кондратюка. 

2.  
Творча майстерня «Бережи 

природу»  

03.06.2024р. Лубенець І.І. 
 

3.  

Інтелектуальна вікторина 

«Космос – джерело життя та 

енергії» 

03.06.2024р. Похно Д.О. 

 

4.  
Година спілкування «Твоє 

безпечне літо» 

04.06.2024р. Костіна Н.С. 
 

5.  
Майстер-клас «Квіти в техніці 

«квілінг» 

05.06.2024р. Нестеренко 

О.Б. 
 

6.  

Бесіда «Айвазовський І.К. - 

український мариніст» 

Майстер-клас «Морський 

пейзаж» (акварель). 

07.06.2024р. Юхно К.В. 

 

7.  
Майстер-клас «Квіти в техніці 

«квілінг» 

10.06.2024р. Григоренко - 

Громова В.О. 
 

8.  
Година спілкування  

«Як оздоровити себе влітку» 

10.06.2024р. Вірьовкін 

В.М. 
 

9.  
Перегляд відео-контенту  з 

теми «Світові зірки опери» 

11.06.2024р. Котенко В.О. 
 

10.  

Година спілкування 

«Український національний 

костюм» 

11.06.2024р. Юхно К.В. 

 

11.  
Майстер-клас «Полтавський 

розпис» 

11.06.2024р. Нестеренко 

О.Б. 
 

12.  
Творчий практикум «Брелочки 

для себе та друзів» 

11.06.2024р. Костіна Н.С. 
 

13.  

9 відео для малят про безпеку 

«Твоя безпека в твоїх руках» 

 

11.06.2024р. 

12.06.2024р. 
Палієнко Т.В. 

Швець О.І. 
 

14.  
Година спілкування «Чого нас 

учать бабусі і дідусі». 

12.06.2024р. 
Лубенець І.І.  

15.  
Година спілкування «Права і 

обов’язки пішохода» 

12.06.2024р. Коломацька 

Т.П. 
 

16.  Диспут «Стоп булінг» 12.06.2024р. Ніколенко Т.І.  

17.  Бесіда «Безпека на воді» 12.06.2024р. Кретович Н.І.  



18.  

Участь вихованців НХК 

ансамбль танцю «Барвінок» у 

навчально-тренувальних 

зборах з групами початкового, 

основного та вищого рівнів 

навчання на базі ТОВ «СОК 

«КОВПАКІВЕЦЬ» 

( с. Шевченкове, територія 

Велико-рублівської  ОТГ, 

Полтавського району) 

12.06.-

21.06.2024р. 

Безгрєшнова 

Т.Ю. 
 

19.  
Заочна мандрівка  

«Точка на карті, що оживає» 

12.06.2024р. 

13.06.2024р. 
Березич Ю.В.  

20.  
Інтелектуальна вікторина 

«Сонце - наш друг і ворог». 

30.07.2024р. Лубенець І.І. 
 

21.  
Майстер-клас «Створи 

«цікавинку» 

01.08.2024р. Похно Д.О. 
 

22.  
Виховний захід «Це твоя 

Земля». 

05.08.2024р. Лубенець І.І. 
 

23.  
Майстер-клас  

«Мій досвід для початківця» 

12.08.2024р. Похно Д.О. 
 

24.  

Виховний захід «Сторінка 

історії: державний прапор 

України» 

16.08.2024р. 

 

Лубенець І.І. 

 

25.  

Виховний захід 

 «Державна символіка: герб та 

прапор України» 

19.08.2024р. Похно Д.О. 

 

26.  
Виховна бесіда з елементами 

гри «Стежинами рідної землі» 

20.08.2024р. 

21.08.2024р. 

Палієнко Т.В. 

 
 

27.  
Практикум «Квітуча галявина» 21.08.2024р. Нестеренко 

О.Б. 
 

28.  

Виховний захід 

«Мій сонячний дім - моя 

Україна». 

22.08.2024р. Лубенець І.І. 

 

29.  Бесіда «Україна – це ми» 22.08.2024р. Юхно К.В.  

30.  
Патріотична гра «Мій край 

чудовий – Україна!» 

22.08.2024р. 

23.08.2024р. 
Швець О.І.  

31.  
Виховний захід  

«Незалежна Україна» 

23.08.2024р. 
Похно Д.О.  



32.  

Виховний захід 

«Нехай у кожної дитини живе 

любов до України»  

26.08.2024р. Лубенець І.І. 

 

33.  
Вікторина «Яскраві барви 

літа» 

26.08.2024р. Григоренко-

Громова В.О. 
 

34.  
Година спілкування  

«Відкрий для себе Україну» 

27.08.2024р. Юхно К.В. 
 

35.  

Патріотична година  

«У серці кожної людини живе 

любов до України» 

27.08.2024р. Вірьовкін 

В.М.  

36.  
Майстер-клас  

«Україна вишивана» 

27.08.2024р. Нестеренко 

О.Б. 
 

37.  
Фото-квест «Упіймай мить…» 28.08.2024р. 

29.08.2024р. 
Березич Ю.В.  

38.  

Пізнавальна бесіда на тему: 

«Використання знань людства 

у креативних ідеях» 

29.08.2024р. 

Похно Д.О.  

 

5. Організація масової роботи 
 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальні Виконання 

Червень 

1. 

Участь у благодійному 

концерті на підтримку ЗСУ 

«Почни писати книгу свого 

роду» 

03.06.2024р. Зубенко С.В. 

вихованці 

ЗХК гуртка 

арт-студії 

«Браво» 

 

2. 

Казка «Мавка» 

(для вихованців  

пришкільних таборів) 

05.06.2024р. 

07.06.2024р. 

11.06.2024р. 

12.06.2024р. 

13.06.2024р. 

14.06.2024р. 

Зубенко С.В. 

вихованці 

ЗХК гуртка 

арт-студії 

«Браво» 

 

Серпень 

1. 

Участь у святкових заходах до 

Дня Незалежності України 

(за запитом)  

Серпень 

2024р. 

Котенко В.О. 

Безгрєшнова 

Т.Ю. 

Рагуліна О.С. 

 



6. Організація виставкової діяльності 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальні Виконання 

Серпень 

 

1. 

 

Виставка робіт вихованців та 

педагогів закладу до Дня 

відкритих дверей. 

26.08.2024р. 

Зубенко С.В. 

Керівники 

 гуртків 

 

 

 

 

7. Організація роботи з охорони праці, безпеки 

життєдіяльності та цивільного захисту 

 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальні Виконання 

1.  

Проведення вступних та 

цільових інструктажів з 

охорони праці та безпеки 

життєдіяльності з педагогами, 

вихованцями та 

практикантами Палацу ДЮТ. 

Червень-

серпень  

2024р. 

Зав. відділів,  

Керівники 

гуртків 

 

2.  

Проведення  профілактичних 

виховних заходів з безпеки 

життєдіяльності в дитячих 

об’єднаннях Палацу ДЮТ 

Червень-

серпень  

2024р. 

Керівники 

гуртків 
 

3. 

Проведення цільових  

інструктажів з працівниками  

під час проведення ремонтних 

робіт у Палаці ДЮТ 

Червень-

липень  

2024р. 

Клімовський 

Є.Е. 
 

4. 

Проведення позапланових 

інструктажів з вихованцями 

(за потреби) 

Червень-

серпень  

2024р. 

Керівники 

гуртків 
 

5. 

Забезпечення безпечного 

цілодобового функціонування 

найпростішого укриття 

закладу  

 

Червень-

серпень  

2024р. 

Клімовський 

Є.Е., 

швейцари, 

сторожі 

 



6. 

Перевірка нормативної 

документації з охорони праці 

та безпеки життєдіяльності, 

журналів реєстрації 

інструктажів у керівників 

гуртків, завідуючих 

відділами. 

Червень 

 2024р. 
Сергієнко Г.О.  

7. 

Оформлення наказів з охорони 

праці, безпеки життєдіяльності 

на 2024-2025н.р. 

Серпень 

2024р. 
Адміністрація  

8. 

Проходження профілактичних 

медоглядів працівниками 

Палацу ДЮТ 

До 

30.08.2024р. 

Працівники  

Палацу 

ДЮТ 

 

9. 

Проведення огляду готовності 

навчальних кабінетів, 

майстерень, рекреацій до 

нового навчального року з 

відповідним оформленням 

актів-дозволів. 

До  

27.08.2024р. 
Комісія з ОП  

10. 

Перевірка стану мереж тепло 

водо та електропостачання  

Палацу ДЮТ 

Щотижнево 
Клімовський 

Є.Е. 
 

11. 

Проведення технічного 

обслуговування системи відео 

спостереження Палацу ДЮТ 

Щомісячно 
Клімовський 

Є.Е. 
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