
                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО 

КЗ «Полтавський Палац дитячої 
та юнацької творчості 

Полтавської міської ради 

Полтавської області» 
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Директор _________ В.Д.Дрозд 
 

 
 

План роботи 

Комунального закладу 

 «Полтавський Палац 

 дитячої та юнацької творчості 

Полтавської міської ради 

Полтавської області» 

на літній період 

2018-2019 навчального року 

 

 

 

 

 

 
м. Полтава-2019 

 



1. Організаційна робота 

 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальні Виконання 

1. 
Робота над проектами  річних 

планів на 2019-2020н.р.  

До 

05.06.2019р. 

Керівники 

гуртків 
 

2. 

Робота над проектами  річних 

планів на 2019-2020н.р. 

роботи відділів Палацу 

До 

14.06.2019р. 

Завідувачі 

відділів 
 

3. 

Робота над проектом річного 

плану роботи Палацу на 2019-

2020н.р. 

До 

19.08.2019р. 

Заступник 

директора з 

н/в роботи 

Сергієнко Г.О. 

 

 

4. 

Організація та проведення 

співбесід з батьками 

вихованців Центру 

«Пізнайко», підготовка 

відповідної документації. 

Серпень  

2019р. 

Практичний 

психолог 

Онуфрієнко 

Л.О. 

 

5. 
Засідання творчої групи по 

підготовці до педради 
19.08.2019р. 

КМР, 

адмінрада 

Палацу 

 

6. 

Підготовка звіту Палацу за 

результатами роботи у літній 

період 2018-2019н.р. 

До 

30.08.2019р. 

Заступник 

директора з 

н/в роботи 

Сергієнко Г.О. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Керівництво і контроль 

 

№п/п Зміст роботи 
Термін 

виконання 

Відмітка про 

виконання 

2.1. Загальні збори колективу 

1. 

Основні завдання колективу Палацу по 

забезпеченню адміністративно-

господарчої та освітньої роботи закладу 

на 2019-2020н.р. 

 

26.08.2019р.  

2.2. Педрада 

1. 
Через систему цінностей – до 

гармонійного розвитку особистості 
11.06.2019р.  

 

2.3. Адміністративні ради 

 

 

Червень 

 

1. 

Про хід підготовки до ремонтних робіт 

у закладі. Планування роботи на 2019-

2020н.р. 

03.06.2019р.  

 

Серпень 

 

1. 
Підготовка навчальних кабінетів і 

рекреацій до початку навчального року. 
12.08.2019р.  

2. 

Основні завдання колективу закладу по 

забезпеченню освітньої та фінансово-

господарської  роботи закладу на 2019-

2020н.р. 

19.08.2019р.  

3. 

Підготовка до Дня відкритих дверей. 

Узгодження графіків робочого часу всіх 

працівників закладу. 

26.08.2019р.  



 

2.4. Контроль освітнього процесу 

 

1. Плановий контроль 

 

Ведення журналів планування та обліку  

роботи гуртків 

серпень 

2019р. 

Адміністрація, 

зав. відділами 

Ведення журналів інструктажів з 

безпеки життєдіяльності  вихованців 

червень  

2019р. 

Адміністрація, 

зав. відділами 

Відвідування навчальних занять  та 

виховних заходів у гуртках Палацу 

червень, 

серпень 

2019р. 

Адміністрація, 

зав. відділами 

2. Підсумковий контроль 

 Аналіз роботи в канікулярний період  
до 

30.08.2019р. 

Адміністрація, 

зав. відділами 

3. Оперативний контроль 

 

Контроль за наповнюваністю груп постійно 

Адміністрація, 

зав. відділами,  

черговий 

адміністратор 

Дотримання вимог охорони праці та 

безпеки життєдіяльності, вимог 

санітарно-гігієнічного режиму під час 

проведення навчально-виховного 

процесу 

постійно 

Адміністрація, 

зав. відділами,  

черговий 

адміністратор 

Участь вихованців у конкурсах та 

змаганнях різного рівня постійно 

зав. відділами, 

Заступник 

директора з 

н/в роботи 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Організаційно-методична  робота 

 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Дата 

виконання 
Відповідальні Виконання 

 

3.1. Координаційно-методична рада 

 

1. 

Розширене засідання КМР і 

адмінради: 

 «Підготовка до педради» 

22.08.2019р. 

Заступник 

директора з н/в 

роботи 

Сергієнко Г.О. 

 

 

3.2. Методичний супровід освітнього процесу 

 

1. 

 

 

 

«Години методичних порад» з 

керівниками гуртків відділів 

Палацу з питань: 

- «Перспективне 

планування освітньої 

діяльності керівника 

гуртка згідно вимог 

сьогодення» 

 

 

03.06.2019р. 

 

 

- «Соціально-педагогічний 

потенціал позашкільної 

освіти в сучасних 

умовах розвитку 

України» 

26.08.2019р. 

- художній відділ 

 

Збронська О.В.  

- масовий відділ Березич Ю.В.  

- відділ прикладного 

мистецтва  
Швець О.І. 

 

- із завідувачами відділами Палієнко Т.В.  

3. 

Координація роботи 

керівників гуртків та 

методистів Палацу, задіяних в 

реалізації  ВКП : «Родина», 

«Батьківщина. Рідний край», 

«Кругозір», «Традиції», 

До 

10.06.2019р. 

 

Методисти, 

Онуфрієнко 

Л.О. 

 



«Ідеал», «Лідер», «Етика і 

психологія», «Екосвіт», 

інформаційна служба 

«Правовий простір» 

4. 

Координація роботи 

керівників гуртків та 

методистів Палацу в рамках 

роботи з реалізації проектів:  

-  «Зберемо воєдино всю 

нашу родину» До 

10.06.2019р. 

 

 

 

 

Швець О.І. 

 

- «Моя країна – Україна, 

Полтавщина – душа 

країни»  

Хоріщенко 

Н.В. 

 

- «Я відкриваю світ» Збронська О.В.  

- «Лідер. Патріот. 

Громадянин» 
Березич Ю.В. 

 

5. 
Випуск власної друкованої 

методичної продукції  

До 

14.06.2019р. 

Палієнко Т.В., 

Хоріщенко 

Н.В. 

 

6. 

Доповнення тематичної  

добірки до Дня Незалежності 

України «Моя країна – 

Україна»  

До 

19.08.2019р. 
методисти 

 

7. 

Підбір методичних матеріалів 

для оновлення стенду 

«Методичний відділ 

інформує» 

До 

26.08.2019р. 

Палієнко Т.В., 

методисти 

 

8. 

Розробка конспектів занять до 

Дня знань для вихованців 

різних вікових категорій 

До 

23.08.2019р. 

Швець О.І., 

Збронська О.В. 

Березич Ю.В. 

 

9. 

Доповнення тематичної 

добірки «Працюємо над 

виховною проблемою 

«Виховання громадянина-

патріота в позашкільному 

навчальному закладі»  

До 

26.08.2019р. 

Палієнко Т.В., 

методисти 

 

10. 
Адміністрування веб-сайту 

Палацу 
Постійно 

Хоріщенко 

Н.В. 
 



 3.3.Психолого-педагогічний супровід освітнього процесу 

1. 

Оформлення психологічних 

карток за результатами 

діагностичних досліджень 

вихованців ЦВРД «Пізнайко» 

До 

05.06.2019р. 

Онуфрієнко 

Л.О. 
 

2. 

Вивчення запитів педагогів з  

проведення діагностичної та 

корекційно-розвивальної 

роботи з вихованцями та 

батьками у наступному 

навчальному році 

До 

10.06.2019р. 

Онуфрієнко 

Л.О. 
 

3. 

Координація роботи 

педагогів, вихованці яких 

будуть задіяні у реалізації 

проекту «Особистість» 

До 

15.08.2019р. 

Онуфрієнко 

Л.О. 
 

4. 

Координація роботи 

педагогів, вихованці яких 

будуть задіяні у реалізації  та 

ВКП «Етика та психологія» 

До 

15.06.2019р. 

Онуфрієнко 

Л.О. 
 

5. 

Упорядкування матеріалів за 

результатами роботи у 2018-

2019 навчальному році 

До 

18.06.2019р. 

Онуфрієнко 

Л.О. 
 

6. 

Підбір матеріалів до занять 

школи батьківства  «Сімейна 

розмова» 

До 

25.08.2019р. 

Онуфрієнко 

Л.О. 
 

7. 

Підбір матеріалів  з 

психолого-педагогічними  

рекомендаціями  для 

використання на перших 

батьківських зборах у гуртках 

До 

31.08.2019р. 

Онуфрієнко 

Л.О. 
 

8. 

Упорядкування, 

систематизація та доповнення 

тематичних добірок, підбір 

нових матеріалів, 

виготовлення роздаткового та 

демонстраційного матеріалу 

Червень, 

серпень 

2019р. 

Онуфрієнко 

Л.О. 
 

 



4. Освітня діяльність 

№ 

з/

п 

Зміст роботи 
Термін 

виконання 
Відповідальні 

Відмітка 

про 

виконання 

1. 

Літня пленерна практика 

вихованців гуртків 

образотворчого мистецтва 

відділу прикладного мистецтва. 

01-18.06. 

2019р. 

Юхно К.В., 

Нестеренко 

О.Б. 

 

12 -31.08. 

2019р. 

Юхно К.В. 
 

2. 
Проведення освітніх  

екскурсій: 
   

 
- екскурсія до ПХМ 

 ім. М. Ярошенка 

06.06.2019р. 

 

Григоренко –  

Громова В.О. 
 

 
- екскурсія до ПХМ 

 ім. М. Ярошенка 

07.06.2019р. Бондаренко 

С.Д. 
 

 
- екскурсія до Сонячного 

парку 

10.06.2019р. Сидоренко 

Л.І. 
 

 
- екскурсія до Сонячного 

парку 

12.06.2019р. Костіна Н.С. 
 

3. 

Тренувальні збори з тренером 

збірної Румунії зі спортивних 

танців Дмитром Стрельником  

(на базі ПНТУ 

ім. Ю.Кондратюка) 

 

03-05.06. 

2019р. 

Рагуліна О.С. 

Колісник 

Ю.В. 

Сироткін М.Д. 

 

4. 

Тренувальні збори зі 

спортивних танців з педагогом 

Ярославом Сенчило (м. Харків) 

(на базі ПНТУ 

 ім. Ю.Кондратюка) 

 

16-18.08. 

2019р. 

Рагуліна О.С. 

Колісник 

Ю.В. 

Сироткін М.Д. 

 

5. 

Проведення виховних заходів 

(за планами  роботи керівників 

гуртків). 

Червень - 

серпень 

2019р. 

Керівники 

гуртків 
 

 

 

 

 

 

 

 



5. Організація масової роботи 
 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальні Виконання 

Червень 

1. 

Участь у загальноміському 

родинному святі «Щаслива 

дитина – квітуча країна» 

01.06.2019р. 

Сергієнко Г.О. 

Дегтярь Т.О. 
 

Розважально-ігрова програма  

«Розважальний калейдоскоп» 
Гончарова А.О.  

Майстер-класи з 

декоративно-ужиткового 

мистецтва 

Сидоренко Л.І., 

Бондаренко 

С.Д. 

 

Пленер  Юхно К.В.  

2. 

Традиційний конкурс 

спортивно-танцювального 

клубу «Акцент» - «Перші 

кроки» 

01.06.2019р. 

Рагуліна О.С. 

Колісник Ю.В. 

Сироткін М.Д. 

 

3. 

 

Конкурсно-розважальні 

програми для вихованців 

пришкільних таборів міста: 

 

 

 

05.06.2019р. 

11.06.2019р 

Гончарова 

А.О., 

 вихованці 

гуртків 

«Витівники» та  

«Театр мод  

«Перспектива», 

Ілько В.О., 

Котенко В.О., 

Безгрєшнова 

Т.Ю., 

Рагуліна О.С. 

 

Конкурсно-розважальна 

програма «Європейські 

канікули» 

 

Конкурсно-розважальна 

програма «Лабіринт часу» 

03.06.2019р. 

06.06.2019р. 

12.06.2019р. 

 

Конкурсно-розважальна 

програма «Мері Поппінс 

повертається» 

04.06.2019р. 

07.06.2019р. 

13.06.2019р 

 

4. 

Участь спортивно-

танцювального клубу 

«Акцент» у святі – 

нагородженні медалістів шкіл 

міста  

 

27.06.2019р. 

 

Рагуліна О.С., 

Колісник Ю.В., 

Сироткін М.Д. 

 

Серпень 

1. 

Участь творчих колективів 

Палацу у святкових заходах 

до Дня незалежності України  

Серпень 

2019р. 

(за  запитом) 

Зубенко С.В., 

Котенко В.О.,  

 

 

2. 

Участь творчих колективів 

Палацу у міському святі 

«День першокласника»  

Серпень 

2019р. 

Зубенко С.В. 

Котенко В.О. 

 

 



6.Організація виставкової діяльності 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальні Виконання 

Травень 

 

1. 

 

Виставка робіт з 

образотворчого мистецтва 

«Яскраві барви літа» 

(Вестибюль Палацу) 

 

18.06.2019р. 

 

Юхно К.В. 

 
 

 

7. Участь творчих колективів Палацу 

у фестивалях, конкурсах, змаганнях  
№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальні Виконання 

1. 

І Відкритий фестиваль-

конкурс хореографічного 

мистецтва «Візерунки 

народного танцю» в рамках 

ІІ Міжнародного фестивалю 

«Полтавська галушка» 

 

 

 

08.06.2019р. 

Безгрєшнова 

Т.Ю. 
 

2. 

Міжнародний конкурс зі 

спортивних танців «Elit dance 

festival» (м. Одеса) 

 

08-09.06. 

2019р. 

Рагуліна О.С. 

Колісник Ю.В. 
 

3. 

Міжнародний фестиваль-

конкурс дитячої та юнацької 

творчості «Зоряний бриз» 

(м. Кітен, Болгарія) 

 

09-16.06. 

2019р. 
Зубенко С.В.  

4. 

Всеукраїнський фестиваль 

«Кубок Чорного моря»  

(м. Скадовськ) 

 

15.06.2019р. Рагуліна О.С.  

5. 

Півфінал чемпіонату України 

з Ш-100 серед чоловіків та 

жінок  

(м. Полтава, готель «Турист») 

 

 

14-21.06. 

2019р. 

Кузьмінський 

І.Д. 
 

 

 

 



8.Організація роботи з охорони праці, безпеки 

життєдіяльності та цивільного захисту 

 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальні Виконання 

1.  

Проведення цільових 

інструктажів з охорони праці 

та безпеки життєдіяльності з 

педагогами та вихованцями 

Палацу. 

Червень-

серпень  

2019р. 

Зав. відділів,  

Керівники 

гуртків 

 

2.  

Проведення  профілактичних 

виховних заходів з безпеки 

життєдіяльності в дитячих 

об’єднаннях Палацу 

 (за планами роботи 

керівників гуртків) 

Червень-

серпень  

2019р. 

Керівники 

гуртків 
 

3. 

Проведення цільових  

інструктажів з працівниками  

під час проведення 

ремонтних робіт у Палаці 

Червень-

серпень  

2019р. 

Клімовський 

Є.Е. 
 

4. 

Забезпечення посиленого 

пропускного режиму 

дорослого контингенту в 

навчальні приміщення та 

рекреації Палацу. 

Червень-

серпень  

2019р. 

Чергові 

адміністратори, 

швейцари 

 

5. 

Перевірка нормативної 

документації з охорони 

праці та безпеки 

життєдіяльності, журналів 

реєстрації інструктажів у 

керівників гуртків, 

завідуючих відділами. 

До  

14.06.2019р. 
Адміністрація  

6. 

Проведення цільових 

інструктажів з 

працівниками, залученими 

до проведення ремонтних 

робіт у закладі. 

 

Червень 

2019р. 

Клімовський 

Є.Е. 
 



7. 

Оформлення наказів з 

охорони праці, безпеки 

життєдіяльності на 2019-

2020н.р. 

Серпень 

2019р. 
Адміністрація  

8. 

Проходження 

профілактичних медичних 

оглядів працівниками 

Палацу 

До 

26.08.2019р. 

Працівники  

Палацу 
 

9. 

Проведення огляду 

готовності навчальних 

кабінетів, майстерень, 

рекреацій до нового 

навчального року з 

відповідним оформленням 

актів-дозволів. 

До  

30.08.20189р. 
Комісія з ОП  

10. 
Перевірка стану мереж тепло 

водо та електропостачання  
Щотижнево 

Клімовський 

Є.Е. 
 

11. 

Проведення технічного 

обслуговування системи 

відео спостереження Палацу 

Щомісячно 
Клімовський 

Є.Е. 
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